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ENCORE - PETITES RÉUNIONS

Cinq questions clés 
à demander par les 
planificateurs de 
petites réunions 

La planification d'une petite réunion débute généralement 
par la définition de l'espace, l'achat de quelques 
équipements et la commande d'un dîner. Mais les petites 
réunions peuvent facilement devenir de grandes 
expériences grâce à quelques ajouts technologiques à fort 
impact. Avec les experts et les solutions appropriés, les 
planificateurs de réunions ont le pouvoir de créer des 
petites réunions collaboratives, innovantes et même 
transformatrices.

Nous vous recommandons de poser ces questions clés afin 
d'assurer que votre prochaine petite réunion atteigne vos 
objectifs.

Quel message dois-je 
transmettre aux 
participants - quels sont les 
objectifs ?

De quelle technologie ai-je 
besoin pour assurer le bon 
déroulement d'une réunion 
en petit comité ?

Comment puis-je passer au 
niveau supérieur et 
impressionner mes invités ?

Quelles solutions de pointe 
contribuent à l'inspiration, à 
la motivation et à 
l'engagement des 
participants ?

Quel est le soutien 
disponible pour organiser 
une petite réunion réussie ?

1.

2.

3.

4.

5.
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1.
Quel message dois-je transmettre 
aux participants - quels sont les 
objectifs ?

Les petites réunions ne sont pas à la mode pour rien. Selon un sondage 
réalisé par MeetingBooster, les petites réunions sont 50 % plus productives 
que les grandes. Elles sont plus efficaces pour les séances de travail en petits 
groupes, la résolution de problèmes et l'élaboration de stratégies, et elles 
permettent à un plus grand nombre de personnes de se faire entendre. Elles 
constituent également un excellent moyen de sortir des espaces de travail 
habituels (à la maison ou dans les cubicules) pour se former, célébrer, créer 
des liens et faire du remue-méninges. 

Expliquez clairement le "pourquoi" de votre petite réunion et efforcez-vous 
de bien comprendre vos participants. Vous serez ainsi en mesure de mieux 
déterminer le déroulement de la réunion et le concept de la salle, d'identifier 
le site événementiel idéal et de créer une atmosphère propice à la réalisation 
des objectifs de l'organisation. Vous ne connaissez pas exactement les 
attentes de votre auditoire ? Demandez-leur - les meilleures équipes 
recherchent activement un retour d'information.

Mon conseil est de 
commencer par une 
compréhension approfondie 
des personnes impliquées et 
une image claire des résultats 
que vous voulez qu'elles 
atteignent.

– Ben Erwin
PDG Encore

LES PETITES RÉUNIONS SONT

50% PLUS 
PRODUCTIVES
QUE LES GRANDES RÉUNIONS.



  |  3

2.
De quelle technologie ai-je besoin 
pour assurer le bon déroulement 
d'une réunion en petit comité ?

Vos conférenciers ont-ils une 
présentation multimédia ?

Le contenu doit être clair et visible 
pour tous les participants, y 
compris ceux qui participent 
virtuellement ou qui ont des 
déficiences visuelles. Il est 
essentiel, pour la réussite d'un 
événement, de veiller à ce que les 
événements soient affichés en 
haute résolution avec des visuels 
clairs et lisibles, quel que soit 
l'éclairage ou l'emplacement dans 
la salle. Des écrans 
supplémentaires peuvent 
permettre aux participants à 
distance d'être bien vus.

L'audio du haut-parleur et de 
l'ordinateur sera-t-il 
suffisamment clair ? 

Il s'agit d'un élément essentiel de 
toute réunion. La présence de 
microphones pour le 
conférencier et de microphones 
de table pour les participants 
permet de s'assurer que toutes 
les voix sont entendues et que 
tout le monde peut participer à 
la présentation. Il est également 
important de disposer d'une 
amplification adaptée à la taille 
de la salle. Une musique 
commerciale sous licence peut 
aider à créer l'ambiance 
souhaitée.

Comment disposer d'options de 
Wi-Fi et d'électricité adaptées 
aux besoins de votre réunion ?

Organisez un événement sans 
faille en offrant le bon type 
d'accès à l'internet et au 
chargement selon les besoins de 
vos participants. De nombreuses 
solutions technologiques s'offrent 
à vous - de l'accès à l'internet 
avec ou sans fil pour une 
expérience sans interruption, 
jusqu'aux options d'électricité et 
de chargement. La location 
abordable d'ordinateurs portables  
permet de résoudre les 
problèmes de configuration et de 
connexion et d'éviter les 
distractions et les interruptions.

Cinq questions clés à demander par les 
planificateurs de petites réunions
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3.
Comment puis-je passer au 
niveau supérieur et 
impressionner mes invités ?

Chime GoSM intensifie l'expérience en 
permettant aux participants d'utiliser leur 
propre appareil pour s'informer et 
participer. Pour plus de détails sur 
chacune de ces applications, voir 
l'encadré.

Par ailleurs, un peu de technologie peut 
s'avérer très utile pour stimuler la 
créativité et l'ambiance. Pensez aux 
tableaux blancs numériques pour 
accroître la collaboration et à l'éclairage 
LED, aux lampes de table LED et aux 
haut-parleurs pour ajouter de l'ambiance. 
Les murs souples scéniques, conçus pour 
combler l'écart entre les rideaux 
traditionnels et les toiles de fond 
scéniques, sont des améliorations idéales.

Incorporer des éléments créatifs plutôt 
que des éléments de production est un 
moyen facile de rehausser votre 
événement. Les graphiques animés et les 
éléments d'affichage de marque tels que 
les affiches, les bannières et les 
décalcomanies peuvent améliorer 
considérablement votre réunion et créer 
une expérience cohérente et 
convaincante. 

Plateforme d'engagement Chime Go
L'application crée une expérience davantage interactive pour tous. Les 
participants peuvent utiliser leurs propres appareils pour consulter les 
ordres du jour, des cartes du site de l'événement et prendre des notes. 
Chime Go améliore également la communication entre le présentateur 
et l'auditoire en permettant aux gens de participer à des séances de 
questions-réponses avec une fonction de vote positif.
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Bien que le format des petites réunions soit par nature plus inclusif que 
celles de grande envergure, vos pourriez parfois souhaiter obtenir 
davantage d'informations de la part de vos participants, de mesurer le 
retour sur investissement ou d'impressionner vos invités avec un 
concentrateur de contenu dédié afin de maximiser l'interactivité et de 
rehausser l'expérience. Chime LiveSM fournit du contenu en temps réel, 
des notifications et des options de commentaires et sondages, ce qui en 
fait un outil puissant pour les événements en présentiel. Elle permet aux 
participants de demeurer engagés, informés et connectés à l'aide de 
leurs appareils mobiles ou d'iPads dédiés aux participants. L'application 
peut même recueillir des réactions et des données analytiques pour vous 
aider à mesurer de manière quantifiable le succès de la réunion.

4.
Quelles solutions de pointe contribuent 
à l'inspiration, à la motivation et à 
l'engagement des participants ?

Le saviez-vous ? 

Les groupes de discussion 
fonctionnent comme de petites 
réunions à l'intérieur de la 
réunion ? Facilitez-les avec des 
salles de réunion, des installations 
de salle modulaires, et du mobilier 
spécialisé.

En vue d'améliorer l'expérience d'un événement, les 
organisateurs peuvent utiliser plusieurs moniteurs 
LED pour augmenter la visibilité du contenu et 
susciter l'intérêt des participants. Ces moniteurs 
peuvent être placés stratégiquement dans l'espace 
afin de garantir à chacun une vision claire du 
contenu présenté.

La musique et le contenu amélioré des 
présentations, comme les boucles de logo, les 
vidéos d'introduction et les diapositives de titres 
des présentateurs, créent un environnement 
visuellement stimulant permettant aux participants 
de s'investir dans l'événement.

D'autres solutions numériques, comme les sites 
web pré-événement, la diffusion sur le web et les 
murs sociaux interactifs, peuvent rassembler les 
participants, les commanditaires et le contenu clé 
de la réunion. Commencez à développer 
l'engagement et la communauté dès le début de 
l'événement grâce à des sites web, des courriels 
d'accroche et des médias sociaux. 

Cinq questions clés à demander par les 
planificateurs de petites réunions



5.
Quel est le soutien disponible 
pour organiser une petite 
réunion réussie ?

91%
évaluent leur succès selon la 
satisfaction des participants

61%
évaluent selon 
leurs objectifs

60%
évaluent selon 
 les résultats 
budgétaires

L'accent sur les objectifs, la technologie et 
l'engagement sont des moyens éprouvés d'aborder 
les petites réunions. Mais il existe une multitude 
d'autres décisions et de détails, tels que la 
disposition de la salle, le déroulement de la réunion, 
les délais, la préparation des conférenciers, le 
transport, la gestion de l'espace, le budget et plus 
encore. C'est une tâche considérable pour les 
planificateurs de réunions, en particulier pour ceux 
qui débutent dans cette fonction.

Un partenariat avec votre expert en événementiel 
Encore est crucial pour la création d'un événement 
ciblé s'alignant sur les objectifs de votre réunion et 
permettant d'obtenir des résultats. Les experts 
Encore peuvent assurer une planification et une 
coordination complètes ou vous aider dans n'importe 
quel domaine tel que la technologie, les services 
créatifs et la gestion de l'événement. Nous aidons à 
organiser des réunions de toutes tailles et proposons 
une vaste gamme d'options. 

COMMENT ASSURER LE SUCCÈS D'UNE RÉUNION ?

Allons-y

Optimisons votre prochaine réunion 
en petit comité. Demandez une 
consultation gratuite dès aujourd'hui.

– Skift Meetings

https://www.encore-can.com/fr/de-petites-reunions-une-grande-experience/



